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* Vazeci Zakon;

* Pravilnike I ostala pravna akta I uputstva;

o Statut skole;

* “Struc¢no uputstvo o nacinu izrade skolske dokumentacije” koje sadrzi:

kako tumaciti pojedine propise |
Sta Je minimum podataka koji ptrebna dokumenta treba da
sadrze;

* Prezentacija prikazuje najbitnije delove gore navedenog Uputstva i

Pravilnika o stalnom struénom usavrSavanju | napredovanju u zvanju nastavnika
vaspitaca I strucnih saradnika ("Sl. glasnik RS", br. 81/2017 1 48/2018)
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* Ne obim ve¢ kvalitet, sadrzaj, dokumentacije bi trebalo da bude
Kriterijjum za procenu kvaliteta rada zaposlenog;

 Sadrzaje dokumenata nije potrebno duplirati ve¢ se pozivati na
document gde se naznaceno nalazi,

* Vise vremena | paznje posvetiti radu sa u¢enicima I proveri da li se

planirane aktivnosti zaista realizuju.
Osnovne

preporuke...




Nacin vodenja dokumentacije koja je predvidena zakonom, a nije dodatno uredena
podzakonskim aktom ili ovim uputstvom, ostavljen je da bude li¢ni izbor nastavnika.

Gde tehnicki uslovi dozvoljavaju, internim dogovorom u skoli, nastavnici mogu dostaviti
zahtevanu dokumentaciju u elektronskom obliku kada nije potrebno da istu dostavljaju i u
papirnom obliku (npr mesecni planovi...).

Preporuka je da se sadrzaji pojedinih dokumenata ne dupliraju (odnosno da se ne navode u
svim dokumentima), ve¢ da se pozivaju na dokumenat gde se naznac¢eno nalazi.

Nacin dostavljanja
dokumentacije...

1Z\vVOD
1z Stru¢nog uputstva

0]

nacinu izrade Skolske
dokumentacije...




 Javne isprave I propisane evidencije voditi na nac¢in predviden
Zakonom;

» Skolska dokumenta stampati u minimalnom broju kopija (za potrebe
dostavljanja SU i arhiviranja, isticanja u zbornici i svuda gde zakon to

nedvosmisleno predvida);

* Globalno I operativno planiranje, pripreme, internu komunikaciju,
dostavljanje materijala za sastanke, izvestavanje I sl. orijentisati na
elektronski oblik svuda gde to tehnicki uslovi dozvoljavaju.

Sta mora da
ostane papirno

ad
Sta ne?




Razvojni plan skole —planiraju se pravci razvoja ustanove;

Skolski program —sadrzi popis nastavnih programa koji ée se realizovati
(I gde su objavljeni);

Godisnji plan rada —opisuju se vreme, mesto, nacin I NOSIOCI ostvarivanja programa,

Godisnji izvestaj 0 radu skole —izraduje se u odnosu na planirano.

Strateski Popys programa
(navodenje SINgl. i opis autenti¢nih)

Skolski Godisnji plan Godignji
program # 1zvestaj

Ko, gde,/k/ad i $ta radi?
Globalni planovi koji su
osnova za planiranje
korelacije na operativhom
nivou tokom godine.
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-— 1. Planiranje nastave:

2. Planiranje dodatne, dopunske, pripremne nastave
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Nastavnik je duzan da na poc¢etku Skolske godine dostavi broj ¢asova dodatne i dopunske
nastave u okviru globalnog plana.

Dopunska i dodatna nastava prate nastavni program predmeta, potrebe i interesovanja ucenika te
se stoga planiraju samo globalno. Nastavnik je duzan da na pocetku Skolske godine dostavi broj
¢asova dodatne i dopunske nastave u okviru globalnog plana.

Tokom godine nastavnik vodi evidenciju 0 odrzanim ¢asovima i prisutnim u¢enicima u
sopstvenoj pedagoskoj evidenciji.

Na kraju nastavne godine nastavnik je u obavezi da sacini kratak izvestaj o dodatnoj i dopunskoj
nastavi koji treba da sadrzi sledece elemente:

broj odrzanih ¢asova dodatne | dopunske nastave;

spisak obradenih tema;

broj ucenika koji su bili obuhvac¢eni navedenim oblicima rada;
Da prati, belezi I izvesti 0 postignu¢ima ucenika.

Plan vannastavnih aktivnosti (sekcija i drugih slobodnih aktivnosti) treba da sadrzi nabrojane
aktivnosti. Na kraju nastavne godine podnosi se Izvestaj o realizaciji.



Jeste obaveza svakog nastavnika koji po resenju 0 radu ima 10 ¢asova nedeljno za pripremu;
Neposredna priprema nastavnika za rad podrazumeva izradu pisane pripreme koja predstavlja
didakticko-metodicko strukturiranje Casa;

Prilikom izrade pripreme potrebno je voditi racuna 0 izboru sadrzaja, metoda, oblika i sredstava
za rad;

Pripremanje za c¢as treba da bude zasnovano na uvazavanju razli¢itosti kod ucenika u pogledu
Znanja, iskustva, sposobnosti, ukljucujéi i u¢enike sa teskocama u razvoju,

Ne postoji propisan obrazac za dnevne pripreme nastavnika;

Dnevne pripreme nastavnik pise na osnovu mesec¢nog operativnog plana za dati predmet.
Ukoliko se pripreme za isti predmet, razred, profil i smer nalaze u istoj svesci ili folderu, nastavu :
dovoljno je na pocetku navesti te podatke.

Nastavnik-pripravnik pripreme pise na nacin koji dogovori sa mentorom.

Za ostale nastavnike pisana priprema je neophodna na nacin koji nastavnik smatra najboljim za
svoj rad.

Pripremanje
Za



El H ©- épo @ 0O - Obrazac-pripreme-za-cas- mogen - Word (Fehler bei Produktaktivierung) ? BH - x

DATEI START EINFUGEM ENTWURF SEITENLAYOUT VERWEISE SENDUMGEN UBERPRUFEM AMSICHT Anmelden
< . T S TS # Suchen ~
- - - A i A -_— Uchen
K| Times New Re |12 A A Aa =-i=cte =5 2T paebeede AaBbcede AaBbC AaBbccl aaBbeer AAD aasbeer acsbeenc aaBbecd acBbccD AaBbCEDC AcBbCCDC A0BHCCD AABECCDL AABBCCDL 2 Ersetren
- +ac
Einfugen - = ALWLA, =E=== 1= i Uberschrif... Uberschrif... Uberschri i : ; i sives ; siver... |=
N ' Format bertragen K U ~abex, x¥' fA~-3%-A = === =S TStandard | TKein Lee.. Uberschrif.. Uberschrif.. Uberschrif... Titel Untertitel ~ Schwache.. Hervorhe.. Intensive.. Fett Zitat Intensives.. Schwache.. Intensiver. | % Markieren -
Zwischenablage [F} Schriftart [F} Absatz [F] Formatvorlagen [F] Bearbeiten -~

L lgl23456?s9101112131415161?1819262112}.124}5@26

AVIIUTAAH T o
- VU OHML © & SABOA 3A YHANPERMBAIDE *  KaNpescHTalH|H Koja

l l L + ;. /0GPA30BAIbA W BACMHTAHA IPAaTH 9ac
. Ka JHTHTATHOM
00pazoBHOM campxajy /
™ MNPUIIPEMA 3A YAC anarEmMa / AIUTHEKAnE)aMa
T 1. llxoma Mecro | ’ M cam_o_c‘ram_n:.{ OH'mjfl
CanpixajiMa KOJH A3]y YEHA Y

w 2. HacTaEHHE (HMe H Ope3mMe) TNpHOpeMY 33 9aC H BEeTOBY
. 3. Mogen macrage (H3abpars u3 nagajyhier S ——— PEAMHEAIH]Y

a1 ) | - 15. HauuHA npoBepe
- - - DeAMeT a3pen OCTEAPEHOCTH HCX0Aa

5. HacTaBHa TeMa - MOIYI:
@ 6. HacTaEHa je]HHHENA:
o 7. Ipb HACTARHE jeJHHHANE: 16. 0':"”0. (smp. CTaHAap/H,

EKBYIHH I0JMOBH, KOpeTalH)a,

a 8. OueKNBAHE HCXOIMH: ueljympeaMeTHe KoMmeTeHTH]E H

9. MeToge paga: o
= 10. ObnnuH paga:
o 11. HoTpebHa ompeMa / YCI0BH * [MeTA'bHO OIHIIHTE Ha KOJH HA9HH ce KopHCcTe QVHKIH]e H cerMeHTH JHTHTAIHHX 00pa3oBHHX pecypea / anara,

/ HacTaEHa cpencTea / codrep aIIHKANH|a H co(TBepa IPH PealH3alHjH OBOT Jaca.
| — AMTAEINHIS - AWATIH IR

12. TeTa/maH onnc HaIWHA **V'3 IpHNpeMy 34 Yac HOXKeBbHO jé IPHIOKHTH H THHEK Ka Mpe3eHTAlTH]H HIH IHHKOBE Ka OHNAJH AILTHKAITH]aMa
ynoTpebe THTHTATHAX

o6pazoBHHX MaTepmjaia / H anaTHMa KopHImheHHM 33 pealH3anHjy daca (VKOIHKO cy kopHimfieHe Hpe3eHTAllHje H OHIAJH ATATH).
| INrHTANHEY VIGeHUKS / TIpeseHTalHja ce Moxke YPpagHTH y OHIO KoM codTBepy 3a H3pady mpeseHTarmja (PowerPoint, Google Slide,
Tlranupade AKTHEHOCTH HACTABHHKA IL1asnpane aKTHEHOCTH yIeHHKA Prezi, Zoho Show, Sway, Canva HIH OHIO KOJH IPYTH), a H300p OHIAJH aNaTa H alIHKAIH]a jé y IOTIYHOCTH

14

15

16

13.1. ¥ = = ~ E -
BOAHM A€o Haca croboaaH (To MOTY OHTH ATaTH NPHKA3AHH Ha 0OYIIH, ATH H OHJIO KOJH JPYTH KOje KODHCTHTE y BallleM pamy).

17

13.2. Cpennm:n Jeo Jaca |

18

13

13.3. 3appmHH Jeo 9aca

g

SEME2VON2 242WORTER [[2  SERBISCH (KYRILLISCH, SEREIEN)

= 1 £ i : e . = ENG 11:16
s = (=} 7 i - T o
] p ﬂ i lzrada Skolske doku... e : _g prezentacija digitalno nasilje dok G @ Skolska dokumenta... I,] prezentacija_izrada.. Obrazac-pripreme-,., 21°C Sunny G; o o)) 71 e 1172021 a\l

Py




Predlog 1- Osnovni elementi pisane pripreme su:

1. predmet, razred, odeljenje;

2. naziv i redni broj ¢asa / nastavne jedinice;

3. ciljevi i ishodi;

4. glavne sadrzinske celine casa i okvirno vreme potrebno za njihovu realizaciju;

5. aktivnosti ucenika i nastavnika, oblici, metode i nastavna sredstva, opisani na nacin Koji
nastavnik smatra svrsishodnim;

6. evaluacija i beleska sa casa (osvrt na realizovani cas, podsetnik za buduce planiranje).

Predlog 2- Osnovni elementi pisane pripreme su:

1. predmet, razred, odeljenje;

2. naziv i redni broj ¢asa / nastavne jedinice;

3. cilj ¢casa (koji se moze iskazati i jednom recenicom) 1 ishodl;

4. glavne sadrzinske celine unutar kojih treba pobrojati planirane aktivnosti, i za svaku
navesti oblik i metod rada;

5. hapomenu (u kojoj ¢e nastavnik po svom nahodenju napisati ono sto mu je bitno, ukoliko za tim ima
potrebe).
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IV OBAVEZNO STRUCNO USAVRSAVANJE NASTAVNIKA, VASPITACA I STRUCNOG SARADNIKA

PRAVILNIK



https://pogledkrozprozor.files.wordpress.com/2012/04/slika_u1.jpg
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IV OBAVEZNO STRUCNO USAVRSAVANJE NASTAVNIKA, VASPITACA I STRUCNOG SARADNIKA

1) prikaze:

PRAVILNIK

2) odrzi ugledni
3) prisustvuje aktivnostima
4) ucestvuje U:



https://pogledkrozprozor.files.wordpress.com/2012/04/slika_u1.jpg
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Pedagoska dokumentacija podrazumeva li¢nu nastavnikovu evidenciju koja sadrzi podatke od
znacaja za rad sa u¢enikom I njegovo napredovanje.

e Obim i strukturu pedagoske dokumentacije odreduje sam nastavnik na osnovu svojih
profesionalnih kompetencija i specificnosti predmeta (formativno i sumativno ocenjivanje i drugi
podaci koje nastavnik smatra potrebnim).

« Zapedagosku dokumentaciju ne postoji propisani obrazac. Ona moze biti u elektronskom ili u
papirnom obliku.

Pedagoska
dokumentacija






http://www.skolskaupravacacak.rs/oblasti-rada/strucno-pedagoski-nadzor/2103-vi-pitate-mi-odgovaramo.html
https://zelenaucionica.com/obrazac-za-portfolio/
https://paragraf.rs/propisi/pravilnik-strucnom-usavrsavanju-napredovanju-zvanja-nastavnika-vaspitaca-strucnih.html
https://zuov-katalog.rs/
https://okc.rs/napravite-plan-strucnog-usavrsavanja-za-sk-2021-2022-godinu/
https://www.paragraf.rs/propisi/zakon_o_srednjem_obrazovanju_i_vaspitanju.html
https://cuvamte.gov.rs/




